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Kleines ABC der

digitalen Kollaboration

Ziel dieser Aufgabe ist es, dass sich die Teilnehmer:innen einen ersten Überblick
über eine Auswahl von Tools verschaffen, durch die verschiedene Formen der
Zusammenarbeit mithilfe digitaler Technologien möglich gemacht werden.

Ablauf

Diese Aufgabe ist als Gruppenarbeit gedacht. Die Teilnehmer:innen werden in
drei Gruppen aufgeteilt, in welchen sie sich über verschiedene Tools zur digi-
talen Zusammenarbeit informieren. Die Tools in den einzelnen Gruppen sind
jeweils einem der folgendenThemenbereiche zugeordnet:

■ Projektmanagement
■ Umfragen & Feedback
■ E-Partizipation

Die Tools werden den Teilnehmer:innen zusammen mit einer Liste von Impuls-
fragen, die sie bei der Recherche für jedes Tool individuell beantworten sollen,
vorgegeben. Für die Sammlung der Informationen zu den jeweiligen Tools
benutzen die einzelnen Gruppen verschiedene kollaborative Schreibprogramme,
sodass die Teilnehmer:innen innerhalb der Gruppen simultan an einem Doku-
ment arbeiten können.

Hinweise zur Moderation

■ Da die Teilnehmer:innen in dieser Aufgabe mit kollaborativen Schreibpro-
grammen arbeiten, sollten die entsprechenden Dokumente vor Beginn der
Veranstaltung vorbereitet werden. Im Trainingsmaterial ab Seite 58 befinden
sich die diesbezüglichen Anweisungen und Materialien.

■ Die Impulsfragen für die Gruppenrecherche dienen nur zur Orientierung
und müssen nicht in aller Ausführlichkeit beantwortet werden.

■ Die Teilnehmer:innen sollten dazu animiert werden, die Tools im Verlauf
ihrer Recherche – wenn möglich – auch auszuprobieren.

■ Am Ende können die Ergebnisse der Gruppenarbeit im Plenum präsentiert
und ausgewertet werden. Es ist sinnvoll, dabei nicht nur die Rechercheergeb-
nisse zu besprechen, sondern auch die praktische Arbeit mit den kollabora-
tiven Schreibprogrammen zu reflektieren.

■ Es bietet sich an, mindestens eines der in der Gruppenarbeit recherchierten
Feedbacktools im Reflektionsprozess zu verwenden.

■ Die in der Gruppenarbeit verwendeten Dokumente können im Anschluss an
die Veranstaltung für die Dokumentation aufbereitet und den Teilneh-
mer:innen zur Verfügung gestellt werden.
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Vorbereitung

Vor Beginn des Workshops sollten drei separate Online-Dokumente erstellt werden, in welchen die zu
recherchierenden Tools sowie die Impulsfragen (unter jedem Tool einzeln) für die Recherche eingetragen
werden. Im QR-Code haben wir das Arbeitsmaterial in digitaler Version verlinkt, sodass die Fragen pro-
blemlos kopiert und eingefügt werden können.

Die Aufgabe ist so angelegt, dass jede der Gruppen mit einem anderen kollaborativen Schreibprogramm
arbeitet. Die Schwerpunktsetzung der Gruppe spielt bei der Auswahl des jeweiligen Schreibprogramms
keine Rolle. Die Programme können pro Gruppe frei gewählt werden. Je nach Vorwissen der Teilneh-
mer:innen und Schwerpunktsetzung der Veranstaltung, kann natürlich auch in allen drei Gruppen die
gleiche Software verwendet werden.

Anschließend müssen die jeweiligen Dokumente per Link für die Teilnehmer:innen freigegeben werden.

Impulsfragen für die Recherche:

■ Was sind meine ersten Ideen und Assoziationen hinsichtlich der Verwendung des Tools?
■ Wofür ist das Tool gedacht?
■ Welche einzelnen Funktionen bietet das Tool? Sind es zu viele/zu wenige Funktionen und sind diese

übersichtlich angeordnet?
■ Welche Arbeitsprozesse könnte das Tool in meinem privaten und beruflichen Umfeld erleichtern?
■ Unter welchen Bedingungen ist das Tool privat und professionell nutzbar? (Kosten, Account, Installation,

App, Webanwendung, funktioniert nur auf bestimmten Betriebssystemen/Endgeräten usw.)

Gruppe 1 – Projektmanagement

Kollaboratives Schreibprogramm: yopad.eu

■ Open Project
■ Trello
■ Asana
■ Notion
■ Agganty

Gruppe 2 – Umfragen & Feedback

Kollaboratives Schreibprogramm: cryptpad.fr

Achtung: Crpytpad ist weit mehr als ein kollaboratives Schreibprogramm Hier kann beispielsweise auch
simultan an Umfragen, Tabellen, Präsentationen, u. ä. gearbeitet werden. In dieser Aufgabe sollen die Teil-
nehmer:innen jedoch das Schreibprogramm verwenden, welches auf der Homepage geöffnet werden kann,
indem man auf das mit „Rich Text“ betitelte Dokumentsymbol klickt.

■ Dudle
■ BitteFeedback.de
■ fragmich.xyz
■ Oncoo (die Evaluationszielscheibe ‚oncoo.de/Zielscheibe‘)
■ Tweedback
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Gruppe 3 – E-Partizipation

Kollaboratives Schreibprogramm: board.net

Die Jugendstiftung Baden-Württemberg hat unter folgendem Link 7 Tools zur E-Partizipation gesammelt und
zusammen mit jungen Menschen, Kommunen und Jugendverbänden bewertet:
jugendbeteiligung-bw.de/e-partizipation/

Aus dieser Liste können beliebig viele Tools ausgewählt werden, mit denen die Teilnehmer:innen sich dann
in der Aufgabe auseinandersetzen.

■ Discord
■ Tricider
■ Padlet
■ Minecraft
■ OP!N
■ ePartool
■ Slack
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